Zadania i kompetencje organdéw jednostek pomocniczych
w Gminie Suchy Las

Status jednostek pomocniczych (w tym organow jednostek pomocniczych) w Gminie Suchy

Las w szczegdlnosci regulowany jest przez:

a) ustawa z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (art. 5, art. 36 — 37b, art. 39

ust. 4);

b) Statut Gminy Suchy Las (uchwata nr XLV/522/22 Rady Gminy Suchy Las z dnia

28 kwietnia 2022 r. — tekst jednolity Statutu) — rozdziat IV (§ 20 — 23);

c) statuty poszczegolnych jednostek pomocniczych.

Zadania i kompetencje zebrania wiejskiego/ zebrania osiedlowego (organizowane nie rzadziej

niz 2 razy w roku):

1. podejmowanie uchwat w sprawach wydatkowania srodkow przeznaczonych na realizacje

zadan stuzacych spotecznosci sotectwa, o ktorych mowa w § 31 pkt 2 statutu,

podejmowanie uchwat w sprawie wnioskow do budzetu gminy,

wybdr i odwotywanie sottysa i cztonkow rady soteckiej,

opiniowanie na wniosek Rady projektow jej uchwat,

podejmowanie inicjatyw spotecznych i gospodarczych na rzecz sotectwa,

podejmowanie uchwat w innych sprawach istotnych dla sotectwa.

Do zadan i kompetencji sottysa w szczegdlnosci nalezy:

1. zwotywanie zebran wiejskich,

przygotowywanie projektéw uchwat na zebranie wiejskie,

wykonywanie uchwat zebrania wiejskiego,

informowanie zebrania wiejskiego o dziatalnosci wiasnej i rady soteckiej,

sktadanie protokotéw z zebran wiejskich wraz z uchwatami Wéijtowi w ciggu 14 dni od

daty zebrania,

zwotywanie posiedzen rady soteckiej co najmniej 1 raz na kwartat,

7. wspotpraca z organami gminy, radnymi i organami wykonawczymi innych jednostek
pomocniczych gminy,

8. skfadanie wnioskow do organéw gminy,

9. opiniowanie w sprawach istotnych dla mieszkaricow sotectwa,

10. biezgca wspotpraca z Urzedem Gminy w zakresie realizacji uchwat zebrania wiejskiego w
sprawach wydatkowania $rodkéw, przeznaczonych na realizacje zadan stuzgcych
spofecznosci sotectwa,

11. reprezentowanie mieszkaricow sotectwa podczas uroczystosci i spotkan,

12. uczestniczenie w naradach przewodniczgcych osiedli i sottysow,

13. sporzadzanie sprawozdan z dziatalnosci sotectwa,

14. prowadzenie dokumentacji zawierajgcej statut sotectwa, protokoty z zebran wiejskich
oraz zebran rady soteckiej i inne dokumenty sotectwa.
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IV. Do zadan i kompetencji zarzadu w szczegdlnosci nalezy:

1. zwofywanie zebran osiedlowych,
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przygotowywanie projektéw uchwat na zebrania osiedlowe,

wykonywanie uchwat zebrania osiedlowego,

informowanie zebrania osiedlowego o swojej dziatalnosci,

sktadanie protokotdw zebran osiedlowych wraz z uchwatami Wéjtowi w ciggu 14 dni od
daty zebrania,

odbywanie posiedzen co naimniej 1 raz na kwartat,

wspétpraca z organami gminy, radnymi oraz organami wykonawczymi innych jednostek

pomocniczych gminy,

sktadanie wnioskéw do organéw gminy,

opiniowanie w sprawach istotnych dla mieszkancow osiedla,

biezgca wspotpraca z Urzedem Gminy w zakresie realizacji uchwat zebrania mieszkancow
w sprawach wydatkowania s$rodkéw, przeznaczonych na realizacje zadan stuigcych
spofecznosci osiedla.

Na czele zarzadu stoi przewodniczacy. Przewodniczgcy wybierany jest przez zebranie

osiedlowe i kieruje praca zarzadu:
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zwotuje posiedzenia zarzadu co najmniej 1 raz na kwartat,

przedktada informacje o dziatalnosci zarzadu,

uczestniczy w sesjach Rady z prawem wystepowania z gtosem doradczym i zgtaszania
wnioskow w imieniu mieszkancow osiedla bez prawa udziatu w gtosowaniu,
reprezentuje mieszkanicéw osiedla podczas uroczystosci i spotkan,

uczestniczy w naradach przewodniczacych osiedli i softysow,

sporzadza sprawozdania z dziatalnosci zarzadu i osiedla,

prowadzi dokumentacje zawierajaca statut osiedla, protokoty z zebran osiedlowych oraz
posiedzen zarzadu i inne dokumenty osiedla.

PROGRAM POBUDZANIA AKTYWNOSCI OBYWATELSKIEJ

Zasady realizacji Programu wynikaja z uchwaty Rady Gminy Suchy Las nr VII/72/15 z dnia
28 maja 2015 r. w sprawie Programu pobudzania aktywnosci obywatelskiej, zmienionej
uchwatami Rady Gminy Suchy Las: nr V111/82/15 z dnia 25 czerwca 2015 r. i nr XXXV/394/17
z dnia 31 sierpnia 2017 r.

;

Celem Programu jest umozliwienie jednostkom pomocniczym (zwanym dalej:
jednostkami) wpisania z ich inicjatywy do budietu gminy zadan lokalnych, stuzacych
spotecznosci danej jednostki.

O kwotach przeznaczonych na realizacje zadan, Wajt Gminy corocznie informuje organ
wykonawczy jednostki do dnia 31 lipca roku, poprzedzajgcego rok budzetowy, w ktérym
sg realizowane zadania.

Przy wyliczaniu kwoty przeznaczonej na zadanie lokalne, Wéjt bierze pod uwage: ilosc
mieszkancow danej jednostki wg stanu na dzier 30 czerwca roku poprzedzajacego rok
budzetowy, oraz kwote bazowa wynoszaca 24.000 zi.

Propozycje organu wykonawczego jednostki mogg opierac sie na przyjmowanych w ciggu
roku zgtoszeniach mieszkancow, przedtozonych organowi najpdiniej do dnia 25 czerwca.



5. Propozycje zadan lokalnych na kolejny rok budzetowy organ wykonawczy jednostki
sktada do Wéjta do dnia 15 lipca, w celu ich akceptacji, co do mozliwosci ich realizacji.

6. Woijt do dnia 31 sierpnia informuje organ wykonawczy jednostki o wynikach dokonanej
oceny mozliwosci realizacji zaproponowanych zadan.

7. Zebranie mieszkaicdw wybiera zadania zaproponowane przez organ wykonawczy
jednostki, zaakceptowane przez Wéjta. Zadania uchwala zebranie mieszkancow danej
jednostki do dnia 15 wrze$nia.

8. Uchwate zebrania mieszkancéw okreslajacqg zadania, wraz z jej uzasadnieniem, organ
wykonaweczy jednostki przedkiada Wéjtowi do dnia 30 wrzesnia.

9. Zebranie mieszkancow moze w formie uchwaty zadecydowac o nieuchwaleniu w danym
roku zadan lokalnych i pozostawieniu kwoty przeznaczonej na ten cel — na rok nastepny.

10. Jezeli dokonana przez Wdjta wycena kosztow realizacji zadania uchwalonego przez
zebranie mieszkanncdw przewyisza kwote przeznaczong na zadanie lokalne danej
jednostki, decyzje o przesunieciu srodkdw na realizacje zadania na kolejny rok podejmuje
Woijt.

11. Jezeli w trakcie roku budzetowego zaistniejg waine przyczyny, zebranie mieszkaricow
moze postanowi¢ w drodze uchwaty o zmianie przeznaczenia srodkéw na dane zadanie.
Uchwata zebrania mieszkarnicow w tej sprawie nie moze by¢ podjeta pozniej, niz do dnia
30 wrzesnia.

12. Srodki z zadan niezrealizowanych w danym roku budzetowym oraz érodki w wysokosci
powyzej 100 zt pozostate na zadaniu po jego zrealizowaniu przechodzg na rok nastepny.
Informacje o wysokosci tych srodkéw przekazuje Skarbnik Gminy, po sporzadzeniu
sprawozdan z wykonania wydatkéow budzetowych do dnia 31 marca kolejnego roku
budzetowego. Po uzyskaniu informacji od Skarbnika Gminy, zebranie mieszkancéow
podejmuje uchwate o przeznaczeniu tych srodkow.

Wyciag z zarzadzenia nr 1/2021 Kierownika Urzedu Gminy Suchy Las z dnia
14 stycznia 2021 r. w sprawie Regulaminu udzielenia zamoéwien publicznych, instrukcji
obiegu dokumentacji w ramach zamoéwien publicznych oraz komisji przetargowej.

1. Dlazamoéwien, o wartosci do kwoty 5 999 zt netto nie ma obowigzku stosowania zapisow
Regulaminu udzielania zamowien publicznych.

2. Komorka zamawiajgca dokonuje przedmiotowego zamoéwienia w ramach budzetu
komdorki zamawiajace;j.

3. Zaleca sie przeprowadzenie analizy rynku poprzez np. wydruki ze stron internetowych,
notatke stuzbowa z przeprowadzonych rozmdw, zapytania mejlowe, itp.

4. Dla zamowien ponizej kwoty 1500 zt brutto nie jest wymagana forma pisemna
zamowienia np. pisemne zlecenie czy umowa.

5. Dla zamodwien, ktorych wartos¢ wynosi od 6000 zt do 49 999 zt netto stosuje sie zapisy
Regulaminu.



Przygotowanie catosci dokumentacji dla udzielenia zaméwienia nalezy do komorki

zamawiajace;j.

Planowanie i wydatkowanie $érodkéw w ramach tzw. zadan lokalnych odbywa sie w
oparciu o zarzadzenie nr 86/2019 Wajta Gminy Suchy Las z dnia 10 czerwca 2019 r.
w sprawie regulaminu planowania i wydatkowania srodkéw w ramach zadan lokalnych

(zarzadzenie w zataczniku).

Sporzadzil:
Marcin Kotodziejczak
Sekretarz Gminy Suchy Las



WOJT
GMINY SUCHY LAS Zarzadzenie Ny 36 /2019
Wéjta Gminy Suchy Las
zdnia 40.06. 2049

W sprawie regulaminy Planowania § wydatkowania Srodkéw w ramach zadan lokaln ych.
Na podstawie art. 30 ust. 1 i ust. 2 pkt 2 pkt 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku
0 samorzadzie gminnym (Dz.U. 7 2018r. poz. 994 ze Zmianami), zarzadzam, co nastepuje:

Wprowadza si¢ regulamin planowania j wydatkowania $rodkéw w ramach zadania lokalnego,
stanowigcy zatacznik nr 1 do zarzadzenia,




Zalgeznik Nr | do zarzgdzenia Nr

Wdjta Gminy Suchy Las z dnia r.

Regulamin planowania wydatkowania $rodkéw soleckiego

§ 1. Dysponowanie srodkami w ramach zadania lokalnego odbywa sie na 0golnych
zasadach stosowanych przy realizacji wydatkow budzetu gminy.

§ 2. Realizacja wydatkow ze Srodkow soleckich odbywa si¢ W ramach budzety gminy na
dany rok na zadania ujete we wniosku o §rodki soleckie.

§3. 1.Wniosek do budzetu o ujecie wydatkow zadan lokalnych na dany rok budzetowy
stanowi zal.nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

2. Termin przekazania wniosku, o ktérym mowa w pkt 1 wyznacza si¢ na dzien
30.09.2019 .

§4. Wydatkowanie srodkéw w ramach zadania lokalnego powinno by¢ dokonywane w
sposob celowy | 0szczedny, z zachowaniem zasad uzyskiwania najlepszych efektow z danych
nakladow,

§5. Ze srodkow w ramach zadania lokalnego mogg by¢ finansowane Jjedynie zadania
gminy, okreslone odrebnymi przepisami, ktére stuzg poprawie zycia mieszkancow solectw, a
w szezegdlnosci:

1) utrzymanie ziclen; i porzadku na terenie solectwa,

2) organizacja imprez i festynow ogélnie dostepnych o charakterze oSwiatowym,
kulturalnym lub sportowym,

3) wyposazenie, remonty Swietlic wiejskich, placy zabaw i silowni zewngtrznych,

4) dofinansowanie Jjednostek organizacyjnych Gminy poprzez wskazanie kwoty, o
ktéra zostanie zwigkszony plan finansowy tych Jednostek,

5) dofinansowanic dzialalnosci stowarzyszen wylacznic poprzez wskazanie obszary
dziatalnosci oraz kwoty, o ktérg Wit Gminy zwigkszy pule $rodkéw na
oglaszane w danym roku konkursy w ramach ustawy o dzialalnosci pozytku
publicznego

6) inwestycje gminne,

§ 6. Srodki w ramach zadania lokalnego nie moga by¢ wydatkowane m.in. na:

I) inwestycje na gruncie, do ktérego Gmina nie posiada prawa dysponowania na cele
budowlane,

2) dofinansowanie parafii,

3) wycieczki micszkancow,

4) nagrody, za wyijatkiem pucharow/dyplomow w pPrzypadku organizaciji zawodow
sportowych, konkursow,

5) dofinansowanije stowarzyszen w sposob inny niz wskazany w § 4 pkt 5

6) organizacje imprez okulicznoéci(w.’ych dla mieszkancow, za wyjatkiem ogélnie
dostepnych imprez o charakterze oswiatowym, kulturalnym lub sportowym,

7) zakup napojow alkoholowych.

§ 7. Nadzor nad realizacja wydatkow w ramach zadania lokalnego sprawuje Skarbnik
Gminy.

§8. Zadania w ramach zadania lokalnego soteckie realizujg i sa za nic odpowiedzialni:



1) wlasciwe merytorycznie referaty Urzedy Gminy,

2) jednostki organizacyjne Gminy (jednostki oSwiatowe, OPS) w zakresie Srodkow
Wprowadzonych do ich planéw finansowych,

3) soltysi i przewodniczacy osiedli w pozostalym zakresie, uwzglednieniem zasad,
0 ktérych mowa w paragrafie 8.

§9. Soltysi i przewodniczgcy osied|; realizujge zadania w ramach zadania lokalnego sz
zobowigzani do przestrzegania m.in. nast¢pujacych zasad:

1) regulaminu udzielania zamoéwien publicznych, ktérych wartogé¢ nie przekracza
kwoty okreslonej w art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zamdwien publicznych,

2) faktury/rachunki zwigzane z zadaniami w ramach zadania lokalnego wystawiane
54 na Gming Suchy Las,

3) faktury/rachunki soilys/przewodniczqcy osiedla jest zobowigzany do dostarczenia
do Urzedu Gminy niezwlocznie PO wystawieniu, nie Pozniej jednak niz 5 dn;

4) na fakturze sohys/przewodniczqcy osiedla zamieszcza Opis operacji, zawierajgcy
W szczegblnosci cel dokonania zakupu lowaréw/ustug, potwierdzenie wykonania
us}ugi/dostawy, nazwe zadania, w ramach ktérego dokonano zakupu,

5) opis faktury/rachunku w przypadkach gdy dane zadanie nie jest finansowane w
calosci ze srodkéw soleckich powinien umozliwié¢ wyodrebnienie kwoty wydatky
realizowanego ze $rodkéw W ramach zadania lokalnego,

6) przy wydatkowaniuy srodkéw w ramach zadania lokalnego obowigzuje obrot
bezgotéwkowy; W szcezegdlnie uzasadnionych przypadkach Skarbnik Gminy moze
wyrazi¢  zgode na dokonanie zakupu  w  formie gotowkowej Jjedynie
sohysowi/przewodniczqccmu osiedla,

§ 10. Kazda faktura/rachunek dotyczgcaly srodkow w ramach zadania lokalnego, podlega
akeeptacji przez soitysa/przcwodnicze;cego osiedla  poprzez zlozenie podpisu. Dokumenty
bez podpisu soltysa/ Przewodniczgcego osiedla nje moga by¢ realizowane ze srodkéw w
ramach zadania lokalnego.

§ 11. Kontrolj pod wzgledem formalnym i rachunkowym faklur/rachunkéw, o ktdrych
Mowa w paragrafie 7 pkt | 3, dokonuje wyznaczony pracownik Referatu Wydatkow.

§ 12. Kontroli pod wzgledem merytorycznym  faktur/rachunkgw dokonuje Kierownik
referatu realizujacego zadanie lub inna osoba upowazniona,



Zal. N

Nazwa zadania

lokalnego

Wyszczegélnienie

wydatkow




